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1, umto@chumakovs.su, (495) 841-01-32

3anpoc 0 npeRocTaBIeHNH KoMMepYeCKHX NpejaoKeH i

OTAHY «@HIIUPHIT um. M.IL UYymaxosa PAH» (MECTHTYT mOnHOMMENHTA) IUIAHMPYET
MIPOBEACHHE IPONEAYPE! 3aKYITKY HA OKa3aHUe 00pa3oBaTebHbIE YCIIYT 110 IporpaMMe JOIOTHHUTEIHHOTO
npodECCHOBAIBLHOrO 00pasoBanns (TOBGILIEHIA KBaTH(HKAIHK) no Teme: «[peboBanus K oQopMICHHIO,
XPAaHEHHIO H apXHBHPOBAHMIO JIOKYMEHTOBY B COOTBETCTBHH ¢ ®PelepanbHEIM 3akoHOM 0T 18 mroms 2011
roxa Ne 223-03 «O 3aKynkax ToBapoB, paboT, YCIYT OTASTBHAIMH BHIAMH KOPHANYESCKUX TTHII).

Cuocob 3aKYIIKH — B 3aBHCHMOCTH 0T CYMMBI pacueTa HavaJbHOH# MAKCHMAJIbHOM LEHDBI

norosopa.
Ne Emmunna | Koauuecrso
Hanmeropauue Y ciryr 4 "
n/n HIMEpeHHs
Oxazangne ofOpasoBaTensHbIC YCIYE no IporpaMMme | YeJIOBEK 1

JOTIONHUTENBHOTO

npodeccHOHANBHOTO 00pa3oBanys (IIOBBIIEHAH KBaTHGHKALIHM)
mo Teme: «Tpebopanus K  OQOPMICHHMIO, XPAHEHHIO H
apXUBHPOBAHHIO JOKYMEHTOB)

1. Tpedopannst k Menosnuremo:

1.1. Hanunvue aeHcTBYIOUIEH NHUIEH3WH Ha OCYIIECTBICHHE 0OpasOBATENBHOR JEATEIBHOCTH B
cootBercTBEM ¢ DenepanbHbIM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne273-03 «O6 obpasopanuu B Poccuiickoi
Denepaliuuy.

1.2. Hamgue B mrate MemonuuTens HeoOXONHMOIO KOJIMYECTBA NPEHOJABATENIBCKOTO COCTABA,
CHeNHAIM3MpYIOIerocss B JaHuEoH oOmacTé oOpa3oBaTeNbHBEIX I[IPOTPaMM M COOTBETCTBYIOUICH
MaTepHAbHO-TeXHHYecKOoit GassL.

2. TpebGopaHud K pe3yabTaTam:

2.1. Bce ycnyru mo/pkHBI OBITH OKa3aHb! B ITONHOM 00beMe, KAadeCTBEHHO H CBOSBPEMEHHO B
COOTBETCTBHH C TpeDOBaHHAMH H HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMH JOKYMEHTaM¥, IPEeRYCMOTPEHHBIMH
3aKOHOAATENLCTBOM PO ia faHHOTO BHOa Y CIYT.

2.2. o okonyanau obydeHus MenoasuTens NpoBOAAT HPOBEPKY 3HaHMM 1o Kypey «TpeboBaHug K
0QOpMIEHHIO, XPAaHEHHIO H apXMBHPOBAHHIO JOKYMEHTOBY.

2.3. CorpyauukaM 3aKa3uuka, YCIEUIHO MPOIIEAIHM HTOTOBYIO IIPOBEPKY 3HAHMH, HOMKHO OBITH
BBIIAHO YAOCTOBEPEHHE. '




3. IIporpamma ofyuenus:

3.1. Opraumzamnusa cnyxGsl JokyMeHTanHoRHOro obecniedenusa yrnpasnenus (JOVY). [Tonnomoums
CIEHMANHCTOB M paclpeleneHue o0g3aHHOCTed Mexay corpyaHukamu. OmnpeneneHme 00beMoB
noxymentoobopora. OnpeaencHre HEOOXOARMOH IITATHOH YHCICHHOCTH Tiepcodasna cnyxOel [IOY, HopMe!
BpeMeHH Ha paboThl [0 JOKYMEHTALHMOHHOMY oOeclleyeHMIO YNpaBlCHHS M IIO ABTOMATU3HPOBAHHOM
apXUBHOH TEXHOJIOTHH.

3.2. Opraup3anusg apxuBa Ha IOpeAnpHATHH. IIpaBOBbIE H HOPMATHBHO-METOJHYECKHME OCHOBBI
coaepxkanus M QyHKIUOHHpOoBaHus apxuBa. AHanu3 [lparun pabots apxuBos opranusanuil. Ilonoxenue
00 apxXuBe, IUTATHOE PACIMCAHWE, NOIDKHOCTHBIE WHCTPYKIMY, OpraHM3amus Tpyda. TpeboBaHHA K
ITOMEIIEHHIO APXHBA, CO3IaHMe ONTHMANBHBIX YCIOBHH XPAHEHUS JTOKYMEHTOB.

3.3. IInanmposanue paboThl apxuBa. Koop/uHaims paGoThl ¢ ApYruMy CIy:KO0aMu OpeAmpUiTHS.
JloroBopHas AeATENLHOCTE 0 OKa3aHHIO YCIYT. cnoab30BaHre apXHBHOTO 3aKOHOAATENLCTBA IIPH paboTe
TOCYJApCTBCHHGIX, MYHHIHIATBHBIX ApXHBOB C TPEIIPUATHSIMH M OpraHHM3audsaMH BceX (opm
cOOCTBEHHOCTH.

3.4, Opraausanus goxymenroobopora. llpuem u nepsuunas obpaborka. Permcrpamus u yder
JOKYMEHTOB. [IpoXoimIeHne JJOKYMEHTOR BHYTPH opraHu3aiyy. KOHTpons 3a HCIIOJHEHHEM JOKYMEHTOB.
PaGora ¢ oOpameHusME rpaxian — cobiogenne 59-03. Pabora ¢ JoKyMeHTaMH CiykeOHOTO
NoJp30BaHus, HopMarusHas NOoKyMeHTauus. [lepedeHb JOKYMEHTOB, COCTaBASIOHIMX KOMMEDPYECKYIO
TalHy.

3.5. OO6wmwme mpaBuia oQopMIICHHs JIOKYMEHTOB ¢ y4eToMm HOopMaTHBHEIX TpebGomanmit. [OCT P
7.0.97-2016. Usrotopienre HOKYMeHTOB. IloAroTOBKa TEKCTOB JOKYMEHTOB. HICIIONB30BAaHME OTTHCKA
neYaTH NpH 0(GOpMIICHUT JOKYMEHTOB. KOHTponk coOnioneHus NpaBui 0(OPMIIEHNI JOKYMEHTOB,

3.6. Homeukmnarypa nen opranmsaimun. CocraBleHHe, COrTacoBanye, yTRepxaeHre. Paspaborka
KiaccH(pUKANHOHHOI cXeMBI HOMCHKIATYPEI el BrlgBiieHne cocTapa JOKyMeHToB. Onpe/ieNenHe CPOKOB
XpaHeHus JOKYMEHTOB B COOTBETCTBMH C HOBBIM II€PEYHEM THHOBHIX YIPABICHYECKHX apXHMBHBIX
JIOKYMEHTOR. BHeIpeHie HOMEHKIATYPBL IcN B paboTy OpraHU3aI{Hy.

3.7. Texymee xpaHeHHe [OKYMCHTOB. AHanH3 HOBHIX llpaBuin opraHusanue XpaHCHH,
KOMILICKTOBaHMS, y4eTa H MCIOJIb30BaHMA JOKyMeHTOB. IlpaBuna (opMHpOBaHHS [JOKYMEHTOB B
TIOJIPa3feICHUAX B COOTBETCTRBHH C HOMEHKIATYPOH nen. VaMeHeHHe nepeyHs TUIIOBBIX YIPABIEHYECKHX
JIOKYMEHTOR: HOBLIC BUABL JOKYMEHTOB M CPOKH XPaHEHHS.

3.8. @opmuposanue JIHUYHBIX MOET COTPYIHHKOB H cTyAeHToB. CocTaB M CHCTEMATH3alHs
JMOKYMEHTOB NuyHbix Jien. [lopsiok cocranenus BuyIpeHHelt onucu. Odopmnerre obnoxku. Ilopsamox
nepenayy IUIHBIX JeJl B ApXHB OPraHu3aruy.

3.9. TlomroroBka fell K XpaHeHuo. OpraHa3aums IKCIePTH3E! LEHHOCTH JOKyMeHTOoB. llonoxenne
06 skcneprrOi Komuccnn (JK). Opranuzanus pabotsi 2K. Odopmnenye gen ¥ pe3ynbTaros SKCHEPTU3LL.
ApXUBHEBIC OTIHCH YIPABICHYCCKOH JOKYMEHTALUY U JOKYMEHTOB 10 IHYHOMY COCTARY. AKT O BBIACIEHUH
K YHHYTOKEHHIO JOKYMEHTOB ¢ HCTEKIIUMHE CpOKaMH XpaHeHHs. OcOOEHHOCTH COCTABICHHS aKTa.

3.10. OBecriedenre COXPAHHOCTH JOKyMcHTOB. Oprammsanust paboTsl ¢ JOKyMEHTaMH
OrpPaHHUEHHOTO JOCTyNa B OpraHuzauusax Bcex ¢Gopm cobcrBeHHocTH. Oprapusaliis BETOMCTBEHHOTO
XpaHeHHs. JOKYMEHTOB. KoMIUIeKTOBaHHE apxuBa JOKYMEHTAMH CTPYKTYPHBIX HOApasJelNeHUM.
Knaccudukanus 1 yder JIOKYMEHTOB B apxuBe. IlpoBepka Halu4uus B COCTOSHHUSA Je1 B apxube. [lepenaua
HOKYMEHTOB B ClyYae NpPMBATH3ALMH, MHKBHAALMY WK PEOpPraHu3aniy npeanpuatua. CucTeMa CaHKLHIA
3a HApyILIEHHE 3aKOHOIATEIRCTBA [0 APXHUBHOMY Jeity, rHbeib, He3aKOHHOE YHHYTOXKCHHE JOKYMCHTOB,
cokpeiTHe HH(OpMamum ¥ ap. Mcmonb3oBaHEe JOKYMEHTOB apxHBa. Breljasa CripaBoK COLHANBHO-
IIPaBOBOTO XapaKIepa.

3.11. CpencTea aBTOMATH3AIIHK JCIOIPOM3BOJCTBA M apXUBa. 3aKOHOJAATENBHOEC M HOPMAaTHBHO-
METOJIMYECKOE DPEry/NHPOBAHKE WCIIONL30BAHUSA OSNEKTPOHHBLIX AOKYMEHTOB M 3NIEKTPOHHOH IIOINMCH.
OcHoBHBIE (HYHKIIMOHANBHBIE BO3MOXKHOCTH CHCTEM 3JEKTPOHHOTO IOKyMeHTooOopora. OcobeHHOCTH
mepexofaa K paboTe ¢ 3NEKTPOHHBIMH HokyMmeHntamu, CopMemenue OYMaKHOIO M DIEKTPOHHOTO
ToxyMeHToo60poTa. [IpobieMel apXMBHOIO XpaHGHMs INCKTPOHHBIX JOKYMEHTOB JIUIMTENBHOIO CPOKa
XpaHeHH.

4. (dopma 00yUeHHS: OUHAA.



5. Cpok ocBoenus Kypea: He MeHee 32 aKkaJIeMUUECKHX YacoB.

6. IlpeanoaaraeMebie CPOKH NPOBeIEHHA NpoLleAyPhI 3akynku: 2024 r.

7. llopagok onnarh: OIIaTa 3a 00yYEHHE IPOU3BOAUTCH 3aKa3UHKOM eIMHOBPEMEHHDIM IIIATEXKOM
B pasMepe IOJHOH CTOMMOCTH OOYueHH Ha pacueTHbIH cueT FICIIONHHTe s NOCpeNCTBOM Oe3HATHYHBIX
PACYETOR.

8. Ocobennocra: Tpolegypa 3akynku OyAeT NPOBOIOUTECS B COOTBETCTBMM ¢ TpeboBaHMAMM
QepepansHoro 3axona ot 18 mroms 2011 roga Ne 223-03 «O 3akynkax ToBapos, paboT, YCIyT OTAEIEHEIMH
BujaMue ropumpueckux muiy u [lonoxenus o sakynke PenepanbHOro rocylapcTBEHHOIO aBTOHOMHOIO
HaygHoro  yupexgenus  «@OelepanbHbIi  HayyHbIH ~ LEHTP  HccliefioBaHMB W pa3paboTKH
AMMyHoOHonornweckux rpenaparos aM. M.I1. Uymaxosa PAH» (MucTeTyT HOonuoMuenura).

OTBeTH! NOKHBI ObITH Honans! ¢ 78, U4 2024 1. o _ . ¥ 2024 1.
BKTIOYHTENLHO 110 agpecy: umto@chumakovs.su.

Pexomendyem 6 meme nuUCLMA yKazamo HOMep 3anpoca KOMMEPYECKUX RPEORONCEHUI.

B xommepuecrom npednosicenuu 0633amenbHO OOMIICHY! DblMb PEKGUIUMbL HOMED U oama.

Hposedenue dannoii npoyedypsl cbopa ungpopmayuil ne 8rewém 3a coboil BOSHUKHOBEHUS KAKUX-TUB0
obszamenscme 3axazvuxa, He A6RAemcs 0hepmor,

Ipu nanuuuu mexnuveckux owubox U HemMOYHOCMeU npu onucanuyu Ycnyau npocum coodujums
Saxazuuxy.

Ecnu ocnosnule ycnosus uchoamenus fozosopa omuuumomcs Om RPeON0diCEHHbIX — HPOCUM
coobuume 3axazyuxy ¢ Kommepuecrom npednosicenu,

[TepBriit 3aMecTUTENb T€HEPAIEHOTO AUPEKTOpa
OTAHY «PHITUPHUIT um. M.IT. Uymaxosa PAH»
(MHCTHTYT DOMMOMHENHTA)

AlO. Aporun



